ZARZADZENIE NR ORM.0050.84.2016
Burmistrza Miasta Stoczek FLukowski
z dnia 21 listopada 2016 r.

w sprawie centralizacji rozliczen podatku od towaréw i uslug w gminie
MIASTO STOCZEK LUKOWSKI

Na podstawie art. 3 ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o szczeg6élnych zasadach rozliczen w
podatku od towar6éw i ustug oraz dokonywania zwrotu srodkéw publicznych przeznaczonych
na realizacj¢ projektow finansowanych z udziatem $rodkéw pochodzgcych z budzetu Unii
Europejskiej lub od panstw czlonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu
przez jednostki samorzadu terytorialnego (Dz. U. poz. 1454) oraz art. 30 ust. 1 ustawy z dnia
8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym ( Dz. U. z 2016 r. poz. 446, ze zm.),

zarzgdzam co nast¢puje:

§ 1.
W celu zapewnienia poprawnosci i spdjnosci rozliczen podatku VAT w Miescie Stoczek
Fukowski oraz w jednostkach i zaktadach budzetowych Miasta Stoczek Lukowski, zwanych
dalej ,.jednostkami”, ustala si¢ procedury obowigzujace od 1 stycznia 2017r.

§2.
Procedury rozliczania podatku od towarow i ustug, stanowigce zalgeznik Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia obowigzuja wszystkie gminne jednostki.
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Centralizacja rozliczen VAT obejmuje wszystkie jednostki organizacyjne wymienione
w zalgezniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4.
Zobowiazuje si¢ wszystkich kierownikéw jednostek do zweryfikowania naleznych dochodow
budzetowych osigganych przez kierowang jednostke pod katem opodatkowania ich
podatkiem VAT. Uzyskiwane dochody nalezy podzieli¢ na trzy kategorie, tj. niepodlegajace
opodatkowaniu podatkiem VAT, objete zwolnieniami od VAT oraz objete stawkami VAT
(23%, 8% i 5%).

§ 3.
Wprowadza sig ,,Instrukcje realizacji zobowigzania podatkowego podatku od towaréw i ustug
w Miescie Stoczek Lukowski i gminnych jednostkach i zaktadach budzetowych”, zwang dalej
Instrukcja , stanowigca zalgeznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.
_ § 6.

W sytuacji, gdy w czgstkowej deklaracji podlegaja wypelnieniu pozycje ,,podstawa

opodatkowania”, jednostka taka jest zobowigzana do prowadzenia czastkowej ewidencji
sprzedazy za poszczegélne miesiace rozliczeniowe.

Ewidencja dokonywanej sprzedazy powinna by¢ prowadzona zarowno na podstawie
wszelkich wystawianych przez jednostke faktur, jak i na podstawie innych dokumentow niz
faktury. Inne dokumenty dotyczy¢ beda w szczegdlnosci sytuacji, gdy sprzedaz odbywa si¢ na
rzecz 0s6b fizycznych nie prowadzacych dziatalnosci gospodarczej. Wowczas ewidencja
sprzedazy moze by¢ prowadzona na podstawie dokumentéw wewngetrznych np. zestawien
kwitariuszy wydanych obiadéw na stoléwce szkolnej lub zestawien przypisow ksiggowych
odnos$nie czynszu najmu.

§7.

Wprowadza si¢ ,,Instrukcj¢ dotyczaca predefiniowania podatku VAT oraz prewskaz
stanowigcg zalgeznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.




Jesli dokonywane przez jednostke zakupy sg zwigzane wylacznie z jej dziatalnoscia statutowa
niepodlegajaca opodatkowaniu (niewykazywang w czastkowej deklaracji) oraz zwolniong od

podatku VAT (wykazywang w poz. 10 tej deklaracji), jednostka taka nie dokonuje w ogéle

odliczen.

Jezeli jednostka wykazuje w czastkowej deklaracji VAT-7 nalezny podatek VAT wg jakiej$
okreslonej stawki VAT (5%, 8% lub 23%), powinna go pomniejszy¢ o podatek naliczony od
dokonywanych zakupéw towar6éw i ustug. Dotyczy to tylko tych zakupow, ktore sa $cisle
zwigzane ze sprzedaza opodatkowana, tj. objeta stawkami VAT.

W przypadku ponoszonych kosztéw ogélnych (posrednich) zwigzanych z dzialalno$cia
mieszang (opodatkowang i niepodlegajaca opodatkowaniu), jednostki moga odliczaé
podatek naliczony VAT od tych zakupéw na podstawie rocznego prewskaznika
obliczonego zgodnie z wytycznymi Ministra Finanséw zawartymi w jego rozporzadzeniu
w sprawie prewskaznikéw odliczen dla samorzadéw.

§8.
Jezeli jednostce przystuguje prawo do odliczen podatku naliczonego VAT i z tego prawa
skorzysta, to poczgwszy od miesigca stycznia 2017 r. zobowigzuje si¢ kierownikéw tych
jednostek do prowadzenia czgstkowych ewidencji zakupéw za poszczegélne miesigce
rozliczeniowe.

§9.

W celu prawidlowego rozliczenia przez Miasto Stoczek Lukowski podatku VAT z Urzgdem
Skarbowym zobowigzuje si¢ kierownikéw jednostek do:

1) wyznaczenia os6b odpowiedzialnych za prawidlowos¢ rozliczen podatku od towarow i
ustug VAT w jednostce i przekazanie tych danych do Skarbnika Miasta Stoczek Lukowski.

2) dostarczania do Skarbnika Miasta Stoczek Lukowski, czastkowej ewidencji sprzedazy
(jesli sprzedaz jako ,,podstawa opodatkowania” wystepuje w czastkowej deklaracji VAT-7)
oraz czastkowej ewidencji zakupu (jesli jednostce przystuguje prawo do odliczen podatku
naliczonego VAT i z niego korzysta), w nieprzekraczalnym terminie do 10-tego dnia
roboczego kazdego miesigca za miesigc poprzedni. Ewidencje muszg by¢ podpisane przez
kierownika i gléwnego ksiggowego jednostki, tj. osoby odpowiedzialne za sporzadzenie
deklaracji czastkowych.

3) przekazania do Skarbnika Miasta Stoczek Lukowski przez kazda jednostke za dany
miesigc do 10-tego dnia roboczego nastepnego miesigca, za miesigc poprzedni, czastkowej
deklaracji VAT-7 , a takze, jesli taki bedzie wynik rozliczenia podatku przez jednostke,
obliczona do zaplaty kwote zobowigzania w podatku VAT,

4) dokonania stosownych zmian w polityce rachunkowosci obowigzujacej w jednostce, w
szczegolnosci w zasadach funkcjonowania kont zwigzanych z rozliczeniem podatku VAT.

§ 10.
Zobowiazuje¢ kierownikow jednostek do realizacji postanowien zawartych w procedurze
1 instrukcji.

§11.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowiazujacg od 1 stycznig 2017 r.




